MINISTERUL EDUCATlEl SI CERCETARII
SCOALA GIMNAZIALA SFANTUL NICOLAE”,
COM. VANATORI JUD. GALATI
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4360 24 Ip. 2025

Aprobat in sedinta Consiliului de Administratie din data .e.\.,


MP
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Nr UNITATEA DE CONTINUT RESURSE TERMEN RESPONSABIL
crt
Aprobarea constituirii claselor, repartizarea Planul de scolarizare
dirigintilor/invatatorilor 2025-2026 Director
Numirea responsabililor comisiilor de specialitate si de lucru Resurse umane
Aprobarea transferurilor elevilor de la o ycoali la alta, respectiv | (continuitate/competent:) Director
dintr-o clasi in alta ROFUIP / ROF / cereri
Aprobarea Planului managerial transfer Director
1. Propunerea unititilor de continut pentru planul managerial al | Planul managerial 2025-
Consiliului de administratie si stabilirea tematicii pentru 2026 Septembrie Grup de lucru
Planul managerial 2025

Consiliile Profesorale pentru anul scolar 2025- 2026
Aprobarea unititilor de continut pentru Planul managerial al
unitatii scolare si Planul managerial al Comisiei pentru proiete

si programe educative scolare si extrascolare pe anul scolar

educativ 2025-2026
Legea nr.198/2023
OME nr. 6072/2023

Director

Director/ membri CC
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2025 - 2026 ROFUIP

Aprobarea Regulamentului de Organizare si Functionare ROF / RI Director /

precum si a Regulamentului Intern al unitatii de invitamant Comisia pentru ROF/RI Coordonator CEAC
Stabilirea componentei si atributiilor comisiilor de lucru din Fisa postului / Analiza

scoala membri CC

Aprobarea fiselor cadru al postului pentru personalul didactic

si didactic auxiliar.

Aprobarea calificativelor anuale pentru personalul didactic si CEAC

didactic auxiliar

Aprobarea planificarii anuale a concediilor de odihni pentru
personalul didactic si didactic auxiliar

Aprobarea orarului pentru anul scolar 2025-2026
Aprobarea Graficului serviciului pe scoali

Aprobarea graficului microbuzului scolar

Aprobarea programului de lucru pentru persoanlul nedidactic

in anul scolar 2025-2026
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Avizarea normarii pentru anul scolar 2025-2026 [
Aprobarea transferurilor elevilor de la o scoal la alta, respectiv

dintr-o clasa in alta

Aprobarea componentei noului consiliu de administratie si

Director / Secretar
stabilirea responsabilitatilor membrilor CA

Avizarea statului de functii pentru personalul didactic si Normativ de incadrare

didactic auxiliar si supunerea spre aprobare ISJ Octombrie

Avizarea statului de functii pentru personalul nedidactic si

supunerea spre aprobare ordonatorului principal de credite Fisa postului/Fise de Director / Secretar
Elaborarea /Aprobarea Indicatorilor de performanti/Alocarea | €valuare 2025

punctajului aferent fiecirui criteriu din Fisa de evaluare a Fisa postului

personalului didactic pentru anul scolar 2025-2026 si a Legislatia in vigoare

Draftului Raportului de evaluare a personalului didactic pentru | PDI

anul scolar 2025-2026

Rezultate obtinute in
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Validarea Raportului general privind analiza activit:tii

instructive-educative in anul scolar 2024-2025

Aprobarea formatului Fisei de asistenta la clasi pentru anul
scolar 2025-2026

Aprobarea Graficului de asistente la ore ale directorului 2025-
2026

Aprobarea acordarii burselor scolare

Derularea saptamanii Scoala Altfel si Sptimana verde

Aprobarea RAEI si a Planului de imbunititire

Aprobarea transferurilor elevilor de la o scoali la alta, respectiv
dintr-o clasa in alta

anul scolar 2024-2025
Avizul Consiliului

Profesoral

Analiza parcurgerii materiei si evaluirii ritmice a elevilor
Stabilirea de criterii specifice pentru posturile vacante din

calendarul mobilitatii personalului didactic

Raport CEAC / Rapoarte
sintetice sefi CM

Noiembrie

Director

Director/ C. pt
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3. Propuneri de utilizare a resurselor extrabugetare pentru anul Norme financiar- 2025 curriculum
2026 contabile
) Administrator
Situatia inventarului scolii / Raportul comisiei de casare
financiar
Aprobarea transferurilor elevilor de la o scoali la alta, respectiv
dintr-o clasi in alta
Cereri/Rapoarte depuse
Raportul privind modul de utilizare a fondurilor financiare Norme financiar- Director/CP
) Decembrie
alocate in anul bugetar 2025 contabile 5
25
4. Avizarea proiectului de buget anual si inaintarea spre aprobare | Legea Bugetului Director/
Consiliului Local pentru anul Criterii individuale Administrator
Aprobarea planificirii anuale a concediilor de odihni pentru scrise/propuneri director financiar
personalul nedididactic Director

Aprobarea Planului managerial al SCIM pentru anul 2025 si

componenta comisiei
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Aprobarea repartitiei bugetului anual Norme financiar- Ianuarie Comisia de casare din
Aprobarea calificativelor anuale pentru personalul nedidactic contabile —_— scoali
pentru anul 2025 Fise de evaluare anuala Administrator
Aprobarea fiselor de post pentru personalul nedidactic pentru | Fise de post financiar
anul 2026 Procese-verbale de la Director
Aprobarea disciplinelor optionale pentru anul scolar 2026-2027 | sedintele cu parintii si
Aprobarea transferurilor elevilor de la o scoali la alta, respectiv | tabelele cu optiunile
dintr-o clasa in alta elevilor si ale parintilor
Aprobarea proiectului de incadrare pentru anul scolar 2026- ROFUIP/ROF Februarie Director
2027 PDI
T 2026

Avizarea vacantarii posturilor didactice Metodologia miscarii

personalului didactic din k
Aprobarea transferurilor elevilor de la o scoali la alta, respectiv | | Director

: % & imvatamantul

dintr-o clasa in alta

preuniversitar

Director / secretar
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Comisia pentru

curriculum
Martie Director

Aprobarea componentei comisiilor de evaluare a dosarelor si a 2026 Membri CC
comisiei de examinare pentru etapele din Calendarul mobilitatii
cadrelor didactice
Aprobarea transferurilor elevilor de la o scoali la alta, respectiv
dintr-o clasa in alta
Probleme organizatorice chestionare, CEAC, Aprilie 2026 | Director, membri

Interpretarea de chestionare vizind calitatea educatiei si

adoptarea unor masuri recuperatorii

Derularea activitatilor din Saptimana Verde

plan de masuri

Programul national

Saptamana verde

CEAC,
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Raport privind evaluarea corecta, partiala si finali a activittii
fiecarui compartiment de munci si a fiecarui angajat al scolii

Avizarea programului de incheiere festiva a anului scolar 2025-

2026

Aprobarea Raportului Scoala Altfel si Saptimana verde

Fisa postului

Mai

2026

Director

Responsabili CM

Consilier educativ

Stabilirea masurilor administrativ - gospodiresti pentru
vacanta de vara
Stabilirea obiectivelor planului managerial pentru vacanta de

vara

Evaluarea activitatii desfasurate in siptiména Scoala Altfel,
Saptamina verde, intocmirea si transmiterea raportului citre

1SJ

Program activititi
administrativ

Planul managerial

Planul managerial al
Comisie pentru proiecte
si programe educative

scolare si extrascolare

Iunie

2026

Director
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Activitati specifice conform legislatiei in vigoare privitoare la lTulie-august

etapele de mobilitate a personalului didactic 2026

Constituirea comisiei privind evaluarea personalului didactic si

didactic auxiliar

Director,

Prof.dr. Calin luliana




